KOP SURAT PERUSAHAAN
Contoh untuk Surat Ijin dari Perusahaan
Mengikuti pelatihan
............... , ....... .................. ................

	Nomor
	:
	...............................

	Lamp	
	:
	-

	Perihal	
	:
	Surat Keterangan Mengikuti Pelatihan 




SURAT KETERANGAN MENGIKUTI PELATIHAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama		:  ..................
Jabatan	:  ..................
Alamat 	:  ..................

Dengan ini menerangkan :
Nama		:  .................... 
Jabatan	:  ....................
Alamat 	:  ...................

Adalah benar telah ditugaskan oleh Manajemen PT………………….untuk mengikuti Pelatihan Kader Norma Ketenagakerjaan Jenjang Muda yang diselenggarakan oleh  PJKNK . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sejak tanggal ….........…..s/d……….. hingga selesaai sessuai dengan jadwal yang sudah disampaikan oleh PJKNK  . . . . . . . . . . . . . . 

Demikian surat keterangan mengikuti pelatihan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.    Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.


........... , .......... ............... .................. 
Hormat Kami,



...............................
.............................



